
Créer des outils de 
communication via 
CANVA

Une application disponible sur ordinateur, tablette et 
smartphone

https://www.canva.com

Création d'outils de communication via CANVA - MVA - Mars 2022Création d'outils de communication via CANVA - MVA - Mars 2022

https://www.canva.com/


Pourquoi utiliser 
CANVA Pro ? 

Quels sont les outils 
que l’on peut créer 
avec CANVA ? 

 Montage Vidéo 

 Présentation (power point)

 Document A4

 CV

 Affiche 

 Logo

 Flyer

 Montage photo

 Calendrier / Emploi du temps 

 Infographie 

 Etiquette

 Facture

 Et bcp d’autres modèles et supports
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Réseaux sociaux : 

✓ Story Instagram

✓ Publication Instagram

✓ Publication Facebook

✓ Votre story

Des supports numériques et papiers : 



Créer un compte 
CANVA pro 

gratuitement 

Pour les associations à but non 
lucratif, il est possible de créer un 

compte CANVA Pro gratuitement.

Veuillez trouver ci-contre la 
différence des fonctionnalités  entre 

CANVA gratuit et CANVA Pro 

CANVA Gratuit CANVA Pro

✓ Plus de 250 000 modèles gratuits

✓ Plus de 100 types de designs (publications sur les 

réseaux sociaux, présentations, lettres et plus 

encore)

✓ Des centaines de milliers de photos et d’illustrations 

gratuites 

✓ Invitez des membres à rejoindre votre équipe

✓ Collaborez et commentez en temps réel

✓ Espace de stockage de 5 Go

✓ Toutes les fonctionnalités de la version gratuite plus, 

✓ Plus de 100 millions de photos, de vidéos, de piste 

audios et graphique premium

✓ Plus de 610 000 modèles premium et gratuits, avec 

de nouveaux designs quotidiennement 

✓ Enregistrez et appliquez facilement les couleurs, les 

logos et les polices de votre marque ou de votre 

campagne avec jusqu’à 100 identités visuelles

✓ Supprimez les arrière-plans des images 

instantanément avec l’Effaceur d’arrière-plan

✓ Redimensionnez vos designs à l’infini avec le 

redimensionnement magique 

✓ Enregistrez vos designs en tant que modèles pour 

permettre à votre équipe de les utiliser

✓ 100 Go de stockage dans le cloud 

✓ Programmez du contenu adapté aux réseaux sociaux 

sur 8 plateformes différentes 
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- Entrer sur la page d’accueil CANVA 

-Sélectionner l’onglet « tarifs »

- Sectionner l’onglet «Associations »
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Comment créer son compte CANVA Pro ?
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Entrer dans le portail «CANVA 
pour associations »

Cliquer sur l’onglet « inscrivez-
vous maintenant c’est gratuit ! »
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Comment créer son compte CANVA Pro ?
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Sélectionner la modalité 
d’inscription souhaitée 

-Avec Google
-Avec Facebook
-Avec votre adresse mail
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Comment créer son compte CANVA Pro ?
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Inscription via Google ou 
adresse mail

Si votre inscription s’effectue 
par Google, votre compte 
CANVA sera directement 
rattaché à votre compte 
Google 

Sélectionner le compte 
Google

Saisir les coordonnées et 
créer le mot de passe
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Comment créer son compte CANVA Pro ?
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Validation de l’adresse mail par 
un code 

Retranscrire le code sur votre 
page CANVA
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Comment créer son compte CANVA Pro ?



Page d’accueil CANVA gratuit 
(en attendant l’éligibilité de 
CANVA Pro)
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Accueil CANVA
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Formulaire d’inscription pour 
effectuer la demande de CANVA 
Pro Gratuit 

Remplir le formulaire en 
renseignant les coordonnées 
suivantes : 
- Nom de l’association 
- Nom de l’organisation
- Site de l’organisation 
-Taille de l’organisation ( nbr 
d’adhérents sur une échelle)
-Type d’organisation :

*Association à but non lucratif
* Organisation à impact social – Ne fait 

aucun profit
* Organisation à impact social – Fait du 

profit
*  Organisation de santé publique 
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Comment créer son compte CANVA Pro ?



Pour compléter la demande 
d’éligibilité, joindre les statuts 
de l’association ou le récépissé 
de déclaration afin de prouver 
le statut à but non lucratif.

Une fois le document soumis, un 
formulaire  va apparaitre. Si vous 
souhaitez faire partie  d’un 
réseau d’association cherchant 
des bénévoles et pour vous 
inscrire sur un site bénévolat, 
remplissez le formulaire. Si ce 
n’est pas votre cas, ignorez-le.
Les questions concernent 
principalement les objectifs, les 
missions et les difficultés de 
votre association. 
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Comment créer son compte CANVA Pro ?



Réception d’un mail confirmant 
votre candidature pour obtenir de 
CANVA Pro gratuit 

Réception du mail d’approbation au 
compte CANVA Pro gratuit 
(Reçu dans la journée mais réception 
estimée entre 7 et 10 jours)

Suite à la réception de ce mail, se 
déconnecter de son compte CANVA 
et se reconnecter à nouveau. 

Votre compte CANVA Pro 
est activé ! 
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Comment créer son compte CANVA Pro ?



Page d’accueil de votre compte 
CANVA Pro
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1. Sélectionner le type de design 
que vous voulez créer (invitation, 
affiche, vidéo, publication réseaux 
sociaux  …)

Créer son design à partir 
d’un modèle
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2.Prenons en exemple la création 
d’une affiche, choisissez parmi des 
milliers de modèles une affiche 
selon l’objet de votre création.

Vous pouvez choisir une thématique 
de votre affiche en sélectionnant les 
onglets ou en l’écrivant dans la barre 
de recherche

Créer son design à partir 
d’un modèle

Barre de recherche
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3.Une fois le modèle choisi, vous 
cliquez sur l’onglet « personnalisé 
ce modèle »; 
Une page va s’ouvrir comme la 
page ci-contre 

1. 1. Contenu CANVA à modifier et/ou à 
créer 

2. 2.Intitulé du design, vous pouvez 
modifier le nom de votre design en 
faisant un double clique gauche 

3. 3. Redimensionner votre design en le 
modifiant, en bannière par exemple 
(pour une couverture de page 
Facebook)

4. 4. Télécharger le fichier pour 
l’enregistrer sur le bureau de 
l’ordinateur  sous différents formats 
puis le partager 

5. 5. Fonctionnalité « Zoom » pour 
mieux voir les détails de votre design

2 4

1

3
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Ajouter des éléments : 

- éléments graphiques 
- lignes et formes 
- photos 
- vidéos 
- audios
- graphiques et courbes
- tableaux
-cadres et grilles pour y 
ajouter des photos 

4. Modifier votre document à l’aide 
des onglets suivants 

Rechercher un modèle spécifique 
en précisant l’intitulé 
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Importer des médias : 

Vous pouvez importez des 
médias de votre ordinateur, 
ou de vos comptes réseaux 
sociaux si votre compte 
CANVA y est associé 

4. Modifier votre document à l’aide 
des onglets suivants 
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Ajouter / modifier du 
texte:

Ajouter du texte
Modifier la police 
Modifier la couleur 
Modifier la taille

Des modèles vous sont 
proposés selon l’objet de 
votre communication

4. Modifier votre document à l’aide 
des onglets suivants 
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Ajouter / modifier le style 
de vos visuels: 

Créer votre style en suivant 
les couleurs du visuel de 
votre association et de votre 
logo. 

Définissez votre police 
d’écriture pour garder la 
même identité.

4. Modifier votre document à l’aide 
des onglets suivants Créer son identité visuelle 

(voir page 21)
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Autres applis de Canva:

Ajouter d’autres contenus : 
- QR code 
-graphiques
- plan via google map
- vidéos youtube 
- médias via les réseaux 
sociaux …

4. Modifier votre document à l’aide 
des onglets suivants 
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Créer votre identité visuelle 
en y intégrant 
- votre logo 
- votre palette de couleurs
- les polices de marques 

5. Créer son identité visuelle
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NOTES
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Renseignements….

Justine Vanhille, animatrice volet numérique 

Maison de la Vie Associative de Dunkerque 

03.28.66.54.20 ou j.vanhille@aduges.org

Conditions d’éligibilité pour bénéficier de CANVA Pro:

https://www.canva.com/fr_fr/canva-pour-organisations-but-non-lucratif/condition-eligibilite/

PERMANENCES

Des permanences sont 
disponibles pour assurer un 
accompagnement individuel à 
l’issu de cet atelier. Venez nous 
rencontrer les:

• Lundis de 14h00 à 17h00
• Jeudis de 09h30 à 11h30

mailto:j.vanhille@aduges.org
https://www.canva.com/fr_fr/canva-pour-organisations-but-non-lucratif/condition-eligibilite/

